PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION, PUBLICACION Y PROMOCION DEL EVENTO ACADEMICO

PROPONENTE

EDUCACION CONTINUA

AREAS PARTICIPANTES

DIRECTORIO

1. Ingresar, previamente o en Enlace de Educacién Continua:
paralelo, solicitud a una de estas 3 https://n9.cl/Innwg
opciones: Qué encontraras:
a) Consejo Académico de su e Plantillas de Convocatoria,
Programa Educativo y obtener descargables
aprobacion. e Solicitud para Disefo e
b) Consejo de Investigacidon vy Imagen
Posgrado y obtener Ia e Procedimiento para la
aprobacion. aprobacién, publicacién y
c) Comité de Vinculacién y difusilén‘ del  evento
Extensién y obtener el Vo. académico
Bo. e Diagrama de flujo con el
procedimiento del evento
académico
e C(Calendario de Comités y
Consejos 2026
e Procedimiento para
Publicaciones institucionales
2. Ponerte en contacto con Educacién | 4. Educacion Continua recibe la Responsable de Educacién
Continua a través de Plantilla de Convocatoria, la Continua
oferta.academicafcn@uag.mx solicitud para Disefio e Imagen Martha Ruiz
y el Acuerdo del Consejo oferta.academica.fcn@uag.mx
O bien visitar en la pagina web de la Académico, en caso de tenerlo.
FCN, en la Secretaria Académica Revisa la Plantilla de Enlace para Calendario de
buscar Educacion Continua, Convocatoriay en un plazo de 3 Comités y Consejos
descargar la plantilla que requieres, dias habiles, regresa las https://n9.cl/k2v7h
llenarla y enviarla a Educacion observaciones al Proponente.
Continua. Investigacién y Posgrado
Cuando la Plantilla de Convocatoria, Ma. Fernanda Pifia
ya no tenga observaciones, inicia su atencion.posgradofcn@uag.mx
3. El Proponente recibe las proceso de aprobacién, publicacién Ext. 5371

observaciones y en un plazo de 3

y promocidon en pre-campafia;
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dias habiles, envia las
correcciones a Educacion
Continua
RESPONSABILIDADES DEL
PROPONENTE

PROPONENTE cualquier Maestra o
Maestro que labore en la Facultad
de Ciencias Naturales FCN de la
Universidad Auténoma de
Querétaro UAQ y tenga interés de
presentar un Curso, Congreso,
Diplomado, Foro, Taller,
Seminario, Simposio, o algln otro
evento académico, dirigido a la
comunidad universitaria, egresados
o0 publico en general, que
coadyuven a la consolidacion

aunque no cuente todavia con el
Acuerdo del Consejo Académico.

Vinculacion y Extension
Israel Ugalde

Israel.ugalde.villanueva@uag.mx
Ext. 5377

Diseio e Imagen FCN
Andrea Virginia
diseno.imagen.fcn@uag.mx

Promociéon FCN
Mariana Ortega
Promocion.fcn@uag.mx

Acuerdos de Consejo
Rosalba Garcia Diaz
acuerdos.consejo.fcn@uag.mx

Planeacion
Daniela Olvera
planeacidon.fcn@uag.mx

de la UAQ como una institucién
educativa lider y referente en la
transformacion social de Ia
educacion en la region.

El PROPONENTE sera la Unica
persona responsable de |Ia
organizacion total del evento que
desee llevar a cabo a través de la
FCN.

El PROPONENTE podra solicitar
asesoria a la persona responsable
de EDUCACION CONTINUA a
través de
oferta.academinafcn@uaq.mx

antes de iniciar su tramite o
después de leer estas

Envia la Plantilla de
Convocatoria al area de
Planeacion FCN, para que
se presente ante el Comité
de Planeacion y Derechos
de la UAQ, si corresponde,
para obtener el Dictamen
de aprobacion.
planeaciéon.fcn@uaq.mx

Envia la Plantilla de
Convocatoria a Promocion
y Disefio e Imagen.
promocion.fcn@uag.mx
diseno.imagen.fcn@uagq.
mx

Las areas de Promocidn y
Disefio e Imagen, se
pondran en contacto de
manera directa con el
PROPONENTE para
atender las necesidades de
la precampafia y las
imagenes para su
Convocatoria.

Educaciéon Continua envia
a Proceso Académico,
para su aprobacion:

e Plantilla de
Convocatoria

o Disefios para la
publicacidn

e Acuerdo del Consejo

Ligas de pago
Tania Hadassa

Ligas.fcn@uag.mx
Ext. 5368

Difusion FCN

Yareli Garcia
difusion.imangen.fcn@uaqg.edu.mx
Ext. 5377

Promocion FCN
Mariana Ortega
promocion.fcn@uag.mx

Sitio Web FCN
Verdnica Mainou
webfcn@uag.mx
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instrucciones, para resolver las
dudas que pudiera tenery facilitar
su tramite

El PROPONENTE podrad nombrar a
una persona como ENLACE que se
encargue de mantener la
comunicacion y seguimiento de su
evento

El PROPONENTE y/o el ENLACE
debera estar pendiente de su
correo institucional para atender
las notificaciones y dar
seguimiento a su solicitud

El PROPONENTE y/o el ENLACE
seran las Unicas personas a
quienes se les brindara
informacién y entregara
resultados del proceso de su
evento

El PROPONENTE solicitarda |Ia
aprobacion de su evento ante el
Comité de  Vinculaciéon vy
Extension, la Licenciatura que le
corresponda y/o al de
Investigacion y Posgrado,
atendiendo los requisitos que
debe cubrir

El PROPONENTE y/o ENLACE
deberan estar al pendiente de la
situacidn en la que se encuentra
su Evento Académico.

13

14.

Académico
e Ligas de pago

a) Si la respuesta de
Proceso Académico es
NEGATIVA, se envian
las observaciones al
PROPONENTE para su
atencion.

b) Si la respuesta de
Proceso Académico es
POSITIVA o el
PROPONETE a enviado
las correcciones, sigue
el proceso.

. Educacidén Continua
solicita a Admdn. de pag.
Web la publicacion de la
Convocatoria.

Una vez publicada Ila
Convocatoria en el Sitio
Web FCN, Educacion
Continua  solicita a
Difusion FCN, la
divulgacion en las RSS de
la UAQ y en las que el
PROPONENTE haya
propuesto.




