
 
 

MINUTA 05-2025. CPL FCN 

Fecha: 04 de abril del 2025 Hora: 13:00 horas 

Lugar: Plataforma: ZOOM  
ID de reunión: 826 9486 4713 
Código de acceso:   658754 

Enlace: 
https://us02web.zoom.us/j/86898206133?pwd=516XMVIddj0IAh6Y0Lbzl3gtNpslDw.1 

ASISTENTES 

ADMINISTRATIVOS. 

1. Dr. José Guadalupe Gómez Soto, Director de la FCN. 

2. Mtra. Kruskaia Karenia Caltzontzin Fernández, Secretaria Académica de la FCN. 

3. C. Erika Vargas Perusquía, Secretaria Administrativa de la FCN.  

4. Dr. Roberto Augusto Ferríz Martínez, Jefe de Investigación y Posgrado FCN 

5. Mtro. Israel Ugalde Villanueva, Responsable de Vinculación y Extensión de la FCN 

6. Lic. Daniela Olvera Sánchez, Responsable del Área de Planeación de la FCN. 

7. Lic. Ramiro Cornejo Mendoza, Asesor Jurídico de la FCN. 

 

RODES 

1. C. Erika Vargas Perusquía, RODES.  

 

COORDINADORES DE PROGRAMAS EDUCATIVOS Y CAMPUS. 

1. Dr. Israel Gustavo Carrillo Ángeles, Coordinador de la Licenciatura en Biología.  

2. Mtra. Rosario Fátima Cervantes Iturriaga, Coordinadora de la Licenciatura en Nutrición.  

3. Dra. Bertha Isabel Carvajal Gamez, Coordinadora de la Licenciatura en Microbiología. 
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4. Dr. Konigsmar Escobar García, Coordinador de la Licenciatura en Medicina Veterinaria 

y Zootecnia. 

5. Dr. Octavio Roldán Padrón, Coordinador de la Licenciatura en Producción 

Agropecuaria Sustentable. 

6. Dr. Raciel Cruz Elizalde, Coordinador de la Maestría en Ciencias Biológicas. 

7. Dr. Jorge Luis Chávez Servin, Coordinador de la Maestría en Ciencias de la Nutrición 

Humana.  

 

LÍDERES DE CUERPOS ACADÉMICOS 

1. Dr. Aurelio Guevara Escobar, líder del Cuerpo Académico Biología y 

Aprovechamiento de la Fauna (BAF). 

2. Dra. María del Carmen Mejía Vázquez, Lider del Cuerpo Académico Investigación 

Interdisciplinaria en Biomedicina (IIB).   

3. Dr. Fidel Landeros Jaima, Líder del Cuerpo Académico Biotecnología y Sanidad 

Vegetal (BSV). 

 

INVITADOS 

4. MTI. Laura Arizmendi Olguin, responsable del departamento de Control de Calidad 

FCN. 

ORDEN DEL DÍA 

1. Lista de asistencia. 

2. Aprobación del acta anterior. 

3. Costos para los cursos propedéuticos para el periodo 2025-2, 2026-1 y 2026-2: 

a. Licenciatura en Biología 

b. Licenciatura en Medicina Veterinaria y Zootecnia 
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c. Licenciatura en Nutrición 

4. Información sobre el “Oficio SCO-AE/107/2025 Sobre la Auditoría N° 1519 ASF”. 

5. Acuerdos de la reunión con Secretaría Administrativa UAQ sobre la circular 

SAD/CIR/003-25. Productos para adquirir mediante solicitud de gasto (pago de 

material de laboratorio). 

6. Circular 001-2025 ALIMENTOS y la CIRCULAR 002-2025 ALIMENTOS. 

7. Resultados de Auditoría Externa 2025 para renovar la certificación de la Norma ISO 

2025: 2015. 

8. Asuntos generales. 

ACUERDOS 

CPLFCN-25/05/01. Se aprobó la Minuta 04-2025 correspondiente a la sesión del 19 de marzo 

de 2025, por unanimidad.  

CPLFCN-25/05/02. Se aprobaron los costos para los cursos propedéuticos para el periodo 

2025-2, 2026-1 y 2026-2: 

a. Licenciatura en Biología 

b. Licenciatura en Medicina Veterinaria y Zootecnia 

c. Licenciatura en Nutrición 

Se adjunta información y cuadro resumen de costos (Anexo I). 

CPLFCN-25/05/03. El Dr. José Guadalupe Gómez Soto presentó el oficio Oficio 

SCO-AE/107/2025 Sobre la Auditoría N° 1519 ASf” (Anexo II) donde se expuso que derivado 

de resultados auditoría, se ha observado a la UAQ reportar los controles de asistencia del 

personal docente. El Dr. José Guadalupe Gómez Soto señala que anteriormente ya se 

había observado este punto en la UAQ, pero particularmente en la FCN se han 
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considerado las actividades específicas de los docentes, como las salidas de campo o 

prácticas. El Dr. José Guadalupe Gómez Soto invita a los coordinadores a sensibilizar en el 

tema a los docentes para que cumplan de manera responsable con su jornada laboral y 

horas de docencia frente a grupo. El Dr. José Guadalupe Gómez Soto sugiere que se 

puedan esbozar algunas alternativas para que esta medida no se perciba como punitiva o 

fiscalizadora.  

Algunas de las alternativas que se señalan son:  

1. Llevar una bitácora docente 

2. Que los profesores informen debidamente y por los medios oficiales, a los 

coordinadores ante su ausencia por alguna actividad extra, señalando las 

alternativas para el grupo ante la pérdida de clase, por ejemplo: si intercambiará 

horas con algún docente, si se aplicarán exámenes, si habrá tareas para realizar en 

clase, si se dejarán contenidos a los alumnos para trabajarlos en su ausencia, etc. 

El Dr. Israel Gustavo Carrillo Ángeles indica que hay casos de docentes a quienes se ha 

identificado de manera puntual que no cumplen debidamente con sus horas de clase, 

siendo esta una situación recurrente con algunos docentes, lo cual genera descontento 

por parte de los alumnos. El Dr. Israel Gustavo Carrillo Ángeles menciona que él ha invitado 

a los alumnos a levantar quejas formales ante estas situaciones para así formar un 

precedente sobre el tema. 

Se coincidió en la necesidad de mejorar la comunicación sobre las ausencias de docentes 

y se sugirió la creación de un mecanismo flexible para el control de asistencia, incluyendo 

un buzón de quejas anónimas. Se pone a consideración también el tema de las horas que 

se invierten en la preparación de clase o revisión de tareas fuera del horario laboral, pues 
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estas horas no quedarían consideradas en mecanismos como el reloj checador o las 

bitácoras.  

El Dr. Roberto Agusto Ferriz Martínez destacó la importancia de un registro de asistencia 

para académicos con funciones administrativas, pues hay ocasiones en las que las 

actividades se sobreponen y eso dificulta la asistencia a clase o la asistencia a las 

actividades administrativas.  

El Dr. José Guadalupe Gómez Soto sugirió que se realice un comunicado a la comunidad 

docente para recordarles su compromiso con las actividades, enfatizando que no se busca 

implementar un nuevo sistema, sino mejorar la comunicación y la responsabilidad. El Dr. 

José Guadalupe Gómez Soto se encargará de elaborar un borrador de dicho 

comunicado. 

CPLFCN-25/05/04. La C. Erika Vargas Perusquía comunicó los acuerdos de la reunión con 

Secretaría Administrativa UAQ sobre la circular SAD/CIR/003-25: Productos para adquirir 

mediante solicitud de gasto, en dónde indicó que se llegó a un acuerdo con la Secretaría 

Administrativa para facilitar la compra de insumos específicos mediante solicitudes de 

gasto.  La C. Erika Vargas Perusquía indica que se podrán realizar compras directas de 

productos químicos y farmacéuticos, y se contempla la creación de contratos genéricos 

con proveedores para agilizar el proceso. Además, se está preparando una base de datos 

de materiales que podrían ser utilizados en general. 

CPLFCN-25/05/05. Se presentó la Circular 001-2025 ALIMENTOS y la CIRCULAR 002-2025 

ALIMENTOS, en donde se discutieron los cambios en la oferta de productos en la cafetería, 

buscando cumplir con normativas de salud. (Anexo III) 
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El Dr. José Guadalupe Gómez Soto destacó la necesidad de manejar adecuadamente la 

implementación del acuerdo federal sobre productos alimenticios en la Facultad. La Mtra. 

Rosario de Fátima Cervantes Iturriaga mencionó que tras la ley, se han retirado productos 

ultra procesados de la cafetería y que se está trabajando con los proveedores para 

reestructurar la oferta alimentaria, pues la intención no es afectar a los proveedores ni a 

otras personas que venden sus productos en el campus. La Mtra. Rosario de Fátima 

Cervantes Iturriaga comenta que se está trabajando en la propuesta de capacitación 

tanto para el personal de cafetería como para los alumnos con emprendimientos. 

El Dr. Jorge Luis Chavez Servin sugirió la necesidad de mejorar la infraestructura de la 

cafetería, planteando la posibilidad de convertirla en un comedor. El Dr. José Guadalupe 

Gómez Soto coincidió en que la infraestructura ha sido un problema recurrente y solicitó 

apoyo para desarrollar una propuesta arquitectónica y que posteriormente la Dirección de 

Obras pueda atender esta solicitud. La Mtra. Rosario de Fátima Cervantes Iturriaga agregó 

que los estudiantes han realizado croquis que podrían ayudar en el proceso de mejora. 

El Dr. Konisgmar Escobar García pregunta cómo se dará este proceso en Campus 

Amazcala, pues se planea que los primeros semestres de la Licenciatura en Medicina 

Veterinaria y Zootecnia se impartan allá, de forma que se requiere un servicio de cafetería 

que pueda cubrir esa demanda. Por otro lado indica que es difícil encontrar proveedores 

para ese campus y que quienes actualmente brindan los servicios no están capacitados 

para cumplir con la normativa. El Dr. Konigsmar Escobar García señala también un 

problema de infraestructura en la cafetería del Campus Amazcala pues la cafetería actual 

no cuenta con las condiciones necesarias.   

El Dr. José Guadalupe Gómez Soto propone una reunión con la Mtra. Rosario Fátima 

Cervantes Iturriaga para llegar a acuerdos sobre cómo implementar estos cambios en el 

Campus Amazcala. El Dr. José Guadalupe Gómez Soto señala también que en Campus 
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Amazcala y en los huertos de la Facultad hay potencial para generar vínculos comerciales 

y que algunos de los productos que se ofrezcan en la cafetería de Campus Juriquilla 

provengan de estos espacios. 

CPLFCN-25/05/06. La MTI. Laura Arizmendi informó sobre la auditoría externa realizada para 

la recertificación de la facultad, donde se auditaron cinco procesos con resultados 

positivos. Agradeció el esfuerzo conjunto de todos los coordinadores y responsables, 

resaltando la sinergia con la alta dirección. Se mencionó que el nivel de madurez del 

sistema de gestión de calidad es de nivel 3, lo que indica un compromiso con la mejora 

continua. Se adjunta reporte (Anexo IV).  

CPLFCN-25/05/07. La Lic. Daniela Olvera Sánchez, Responsable de Planeación pide a las 

coordinaciones que aún están pendientes de la entrega de los informes que les fueron 

requeridos, puedan enviar su información lo antes posible.   

CPLFCN-25/05/08. Se acordó finalizar la sesión 05 del año 2025 del Comité de Planeación 

FCN correspondiente al 04 de Abril del 2025. 

 
  
 

Atentamente 
“Salud, Naturaleza y Sustentabilidad” 

 
 
 

Dr. José Guadalupe Gómez Soto 
Director de la Facultad de Ciencias Naturales 
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 CUADRO RESUMEN DE COSTOS MIN 05-2025 

 

Producto/Servicio Cuotas Vigencia Observaciones 

COSTOS DE CURSOS 
PROPEDÉUTICOS A LA 
LICENCIATURA EN BIOLOGÍA 

a. ASPIRANTES PAGO 
ÚNICO  

COSTOS DE CURSOS 
PROPEDÉUTICOS A LA 
LICENCIATURA EN BIOLOGÍA 

a. $5,000.00 

PROPEDÉUTICO 
LICENCIATURA EN 
BIOLOGÍA 
2025-2 
2026-1 

LOS PAGOS SON EN 
MONEDA NACIONAL. 
 

COSTOS DE CURSOS 
PROPEDÉUTICOS A LA 
LICENCIATURA EN MEDICINA 
VETERINARIA Y ZOOTECNIA  

a. ASPIRANTES PAGO 
ÚNICO  

COSTOS DE CURSOS 
PROPEDÉUTICOS A LA 
LICENCIATURA EN MEDICINA 
VETERINARIA Y ZOOTECNIA 

a. $5,800.00 

PROPEDÉUTICO 
LICENCIATURA EN 
MEDICINA 
VETERINARIA Y 
ZOOTECNIA 
2025-2 
2026-1 

LOS PAGOS SON EN 
MONEDA NACIONAL. 
 

COSTOS DE CURSOS 
PROPEDÉUTICOS A LA 
LICENCIATURA EN NUTRICIÓN 

a. ASPIRANTES PAGO 
ÚNICO  

COSTOS DE CURSOS 
PROPEDÉUTICOS A LA 
LICENCIATURA EN NUTRICIÓN 

a. $5,000.00 

PROPEDÉUTICO 
LICENCIATURA EN 
NUTRICIÓN 
2025-2 
2026-1 

LOS PAGOS SON EN 
MONEDA NACIONAL. 
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FORMATO DE DESCRIPCIÓN DE SERVICIOS Y PRODUCTOS 

 
1. Nombre del servicio o producto 

Costos de cursos propedéuticos a la Licenciatura en Biología 
2. Programa educativo al que pertenece 

Licenciatura en Biología 
3. Descripción de los servicios y productos  

Costos para los cursos propedéuticos para el periodo 2025-2, 2026-1 y 
2026-2. 
Responsable: Dra. Rosalinda González Santos 
Contacto: propebiologia@uaq.mx ; rosalinda.gonzalez@uaq.mx 

4. Detalles de pago y costos 
Detallar si los servicios como cursos, diplomados, talleres, etc. incluyen pago 
total, inscripción, número de parcialidades para público en general y para 
comunidad UAQ. Indicar en cada caso fecha límite de pago 

Pago único aspirantes.  
No hay parcialidades 
Costo: $5,000.00 
No hay costo por inscripción al curso propedéutico 
 
Fondo: 1102 
Programa: 10802150 
Ures: 0312 
 

5. Periodo de curso o servicio 
Especificar fecha de inicio y fecha de fin 

2025-2, 16 de junio del 2025 al 11 de diciembre del 2025 
2026-1 01 de enero de 2026 al 12 de junio del 2026 
2026-2 15 de junio de 2026 al 11 de diciembre de 2026 
 

6. Justificación de los costos 
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Todos los ingresos generados por los cursos propedéuticos serán utilizados 
para la realización de las actividades operativas del programa, apoyos a 
docentes y estudiantes. 

7. Población a la que van dirigidos los servicios y productos  
A todos los aspirantes que cumplan con los prerrequisitos para ingresar al 
programa académico de Licenciatura. 

8. Destino que tendrán los ingresos percibidos 
Especificar cuenta, a la que se destinarán los recursos, en caso de no 
indicarlas, se tomará la cuenta del Programa Educativo al que pertenece. 
Especificar URES y fondo. 

Se aplicará el porcentaje a la cuenta del programa, apoyos económicos a 
estudiantes en estancias, movilidades viáticos, participación en congresos. 

9. Costo comunidad UAQ 
Indicar, si es el caso, el costo a la comunidad universitaria y al público en 
general 

No aplica 
10. Descuentos 

Describir si serán autorizados descuentos, becas, etc. y las condiciones bajo 
las cuales se podrán obtener. Especificar el procedimiento a seguir para 
obtenerlos.  

Se podrá realizar exención de pago, únicamente a trabajadores o hijos de 
trabajadores, a consideración de la Dirección. No hay un número 
específico de apoyos. 

*No debe eliminarse ninguna fila, en caso de no requerirse, escribir la leyenda No 
aplica 
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FORMATO DE DESCRIPCIÓN DE SERVICIOS Y PRODUCTOS 

 
1. Nombre del servicio o producto 

Costos de cursos propedéuticos a la Licenciatura en Medicina Veterinaria 
y Zootecnia 

2. Programa educativo al que pertenece 
Licenciatura en Medicina Veterinaria y Zootecnia 

3. Descripción de los servicios y productos  
Costos para los cursos propedéuticos para el periodo 2025-2, 2026-1 y 
2026-2. 
 
Responsable: Lic. Gabriela Nayelly Maya León 
Contacto: prope.veterinaria@uaq.mx 

4. Detalles de pago y costos 
Detallar si los servicios como cursos, diplomados, talleres, etc. incluyen pago 
total, inscripción, número de parcialidades para público en general y para 
comunidad UAQ. Indicar en cada caso fecha límite de pago 

Pago único aspirantes.  
No hay parcialidades 
Costo: $5,800.00 
No hay costo por inscripción al curso propedéutico 
 
Fondo: 1102 
Programa: 10802150 
Ures: 0342 
 

5. Periodo de curso o servicio 
Especificar fecha de inicio y fecha de fin 

2025-2, 16 de junio del 2025 al 11 de diciembre del 2025 
2026-1 01 de enero de 2026 al 12 de junio del 2026 
2026-2 15 de junio de 2026 al 11 de diciembre de 2026 
 

6. Justificación de los costos 
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Todos los ingresos generados por los cursos propedéuticos serán utilizados 
para la realización de las actividades operativas del programa, apoyos a 
docentes y estudiantes. 

7. Población a la que van dirigidos los servicios y productos  
A todos los aspirantes que cumplan con los prerrequisitos para ingresar al 
programa académico de Licenciatura. 

8. Destino que tendrán los ingresos percibidos 
Especificar cuenta, a la que se destinarán los recursos, en caso de no 
indicarlas, se tomará la cuenta del Programa Educativo al que pertenece. 
Especificar URES y fondo. 

Se aplicará el porcentaje a la cuenta del programa, apoyos económicos a 
estudiantes en estancias, movilidades viáticos, participación en congresos. 

9. Costo comunidad UAQ 
Indicar, si es el caso, el costo a la comunidad universitaria y al público en 
general 

No aplica 
10. Descuentos 

Describir si serán autorizados descuentos, becas, etc. y las condiciones bajo 
las cuales se podrán obtener. Especificar el procedimiento a seguir para 
obtenerlos.  

Se podrá realizar exención de pago, únicamente a trabajadores o hijos de 
trabajadores, a consideración de la Dirección. No hay un número 
específico de apoyos. 

*No debe eliminarse ninguna fila, en caso de no requerirse, escribir la leyenda No 
aplica 
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FORMATO DE DESCRIPCIÓN DE SERVICIOS Y PRODUCTOS 

 
1. Nombre del servicio o producto 

Costos de cursos propedéuticos a la Licenciatura en Nutrición 
2. Programa educativo al que pertenece 

Licenciatura en Nutrición 
3. Descripción de los servicios y productos  

Costos para los cursos propedéuticos para el periodo 2025-2, 2026-1 y 
2026-2. 
 
Responsable: Mtra. Elsa Fernanda Chávez Alabat 
 
Contacto: propenut@uaq.mx 

4. Detalles de pago y costos 
Detallar si los servicios como cursos, diplomados, talleres, etc. incluyen pago 
total, inscripción, número de parcialidades para público en general y para 
comunidad UAQ. Indicar en cada caso fecha límite de pago 

Pago único aspirantes.  
No hay parcialidades 
Costo: $5,000.00 
No hay costo por inscripción al curso propedéutico 
 
Fondo: 1102 
Programa: 10802150 
Ures: 0322 
 

5. Periodo de curso o servicio 
Especificar fecha de inicio y fecha de fin 

2025-2, 16 de junio del 2025 al 11 de diciembre del 2025 
2026-1 01 de enero de 2026 al 12 de junio del 2026 
2026-2 15 de junio de 2026 al 11 de diciembre de 2026 
 

6. Justificación de los costos 
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Todos los ingresos generados por los cursos propedéuticos serán utilizados 
para la realización de las actividades operativas del programa, apoyos a 
docentes y estudiantes. 

7. Población a la que van dirigidos los servicios y productos  
A todos los aspirantes que cumplan con los prerrequisitos para ingresar al 
programa académico de Licenciatura. 

8. Destino que tendrán los ingresos percibidos 
Especificar cuenta, a la que se destinarán los recursos, en caso de no 
indicarlas, se tomará la cuenta del Programa Educativo al que pertenece. 
Especificar URES y fondo. 

Se aplicará el porcentaje a la cuenta del programa, apoyos económicos a 
estudiantes en estancias, movilidades viáticos, participación en congresos. 

9. Costo comunidad UAQ 
Indicar, si es el caso, el costo a la comunidad universitaria y al público en 
general 

No aplica 
10. Descuentos 

Describir si serán autorizados descuentos, becas, etc. y las condiciones bajo 
las cuales se podrán obtener. Especificar el procedimiento a seguir para 
obtenerlos.  

Se podrá realizar exención de pago, únicamente a trabajadores o hijos de 
trabajadores, a consideración de la Dirección. No hay un número 
específico de apoyos. 

*No debe eliminarse ninguna fila, en caso de no requerirse, escribir la leyenda No 
aplica 
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ANEXO III
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Resultados de Auditoría Externa 2025

Realizada del 10 al 14 de marzo de 2025

Para renovar la certificación de la Norma ISO 9001:2015

Auditoria Externa a nuestra Facultad: Jueves 13-Marzo- 2025
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ANEXO IV



✔ Agradecimiento a cada 

responsable por realizar y tener su 

CE con su Enmienda de Cambio 

Climático en OneDrive y valioso 

trabajo en la AE.

✔ Tomar capacitación 

individualmente y efectuar 

mejoras continuamente.

✔ Realizar encuestas de 

retroalimentación e implementar 

acciones descritas en su diagrama 

de Ishikawa.

✔ Actualizar cambios solicitados por 

calidad UAQ.

✔ Agradecimiento AD por apoyo a 

implementación de Enmienda 

Cambio Climático. 

✔ Gracias a calidad UAQ por su 

acompañamiento y 

retroalimentación continua.

La retroalimentación a los 5 procesos auditados es:
POSITIVA 
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Conclusiones de auditoría
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✔ Manual de Funciones FCN está liberado; y formado  con: 
29 organigramas
203 Descripciones de puesto.

Campus Juriquilla en nuestra FCN cero NC.
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