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LICENCIATURA EN HORTICULTURA AMBIENTAL

LINEAMIENTOS DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

|. PRESENTACION

Las practicas profesionales tienen caracter curricular, aportan ocho créditos (HAM11) y
28 créditos (HAM15), son una oportunidad para que los estudiantes fortalezcan su
formacion académica a través de actividades que desarrollaran en vinculacién con otras
instituciones publicas o privadas, empresas, 0 en su caso con la misma Universidad
Auténoma de Querétaro (UAQ). Las Practicas Profesionales (PP) se estableceran a
través de convenios de colaboracion entre las instituciones o empresas receptoras y la
Licenciatura en Horticultura Ambiental (LHAM), de manera que el estudiante pueda
elegir entre una amplia diversidad de oportunidades en el campo laboral. Mediante
estas practicas profesionales el estudiante adquirira las herramientas y experiencia
necesarias para fortalecer sus inicios en el campo de trabajo y podran llevarlas a cabo
en el estado, en la region, a nivel nacional, o en el extranjero. Estos lineamientos estan
dirigidos a los programas HAM11 y HAM15 a menos que se sefiale alguna
particularidad en cada programa.

II. OBJETIVOS

1. Establecer un vinculo para facilitar al alumno su ingreso, como profesional, al
mercado laboral.

2. Proporcionar al estudiante la oportunidad de generar experiencia profesional y
laboral, y a través de la cual proyectare el quehacer del Horticultor Ambiental.

Ill. LUGARES Y ACTIVIDADES

1. Las Practicas Profesionales podran desarrollarse, prioritariamente en instituciones
externas publicas o privadas de educacion o investigacion, organizaciones civiles y
empresas, entre otras. La institucion receptora podra estar en el estado de Querétaro,
en la regidén, en el resto del pais, o en el extranjero.

2. Es fundamental que el alumno desarrolle actividades ligadas con su formacion
académica, como son: disefio de areas verdes, diagnoéstico y control fitosanitario, podas
y trasplantes profesionales, educacion ambiental, manejo de viveros e invernaderos,
propagacion, produccién, investigacion y manejo de colecciones en jardines botanicos,
o cualquier otra actividad afin a su formacion.

3. En casos plenamente sustentados, las Practicas Profesionales podran llevarse a
cabo en alguno de los campi de la UAQ. Si éste fuese el caso, entonces se buscara



qgue el alumno se incorpore a un proyecto universitario de investigacion o vinculacién o
bien se responsabilice de dar un servicio externo solicitado a la UAQ. En ambos casos
debera formalizarse la relacion del practicante con el director o encargado del proyecto,
se espera que el alumno funja como personal profesional para resolver problemas,
relacionados con su formacion.

IV. DURACION

1. Los alumnos inscritos en el plan HAM11 deberan cumplir con 400 horas. Se sugiere
que inicien en el octavo semestre con al menos 4 horas/dia/semana/mes para concluir
en tiempo y forma.

2. Los alumnos inscritos en el plan HAM15 deberan cumplir con 560 horas. Se sugiere
que inicien en el noveno semestre con al menos 8 horas/dia/semana/mes para concluir
en tiempo y forma.

3. Para ambos programas, HAM11 y HAM15, si el alumno rebasa el tiempo del
programa debera mantener su estatus de estudiante mediante su inscripcién. Su
estatus cambiara a pasante una vez que haya dado cumplimiento al total de créditos
establecidos en su programa, incluidas las Practicas Profesionales.

V. DE LAS INSTITUCIONES RECEPTORAS

El docente responsable las Practicas Profesionales, con apoyo del Coordinador de
LHAM, ofrecera al alumno un catalogo de las instituciones y empresas receptoras con
las que se hayan establecido convenios o acuerdos de colaboracion, a través de una
carta de intencion. La carta de intencién contiene la informacion de la empresa,
actividades que desarrollara el estudiante y sus compromisos, asi como los
compromisos que adquiere la empresa, entre otros que permiten que el estudiante tome
una decision sobre el lugar en el que llevara a cabo sus PP.

Toda empresa o institucion que quiera recibir estudiantes de LHAM, debera entregar
una carta de intencidén para ser evaluada por la comisién de PP de la Licenciatura. Las
cartas que sean aprobadas pasaran al catalogo que puede consultar el estudiante.

VI. DEL COMITE DE EVALUACION

La comisidén responsable del analisis y evaluacion de las propuestas de Practicas
Profesionales estara integrada por dos profesores y dos estudiantes que se elegiran del
Consejo interno en turno, asi como el responsable en turno de las Practicas
Profesionales. Cuando la naturaleza de la propuesta lo demande o por necesidades de
especialidad en alguna area del conocimiento, el mismo consejo o el responsable en
turno podran incorporar por invitacion del Coordinador en turno a otro(s) profesor(es)
de la Licenciatura.



VII.REQUISITOS

1. Los alumnos inscritos en el programa HAM11 podran registrar sus practicas
profesionales independientemente de haber liberado y/o acreditado su servicio social,
sin embargo, si deberan al menos haberlo iniciado.

2. Los alumnos inscritos en el programa HAM15 deberan haber liberado y/o acreditado
su servicio social.

VIll. FORMATOS Y CALENDARIO DE PP

1. Los formatos que el estudiante requiere para el inicio, continuacion y finalizacién de
sus PP se encuentran publicados en el apartado de Practicas Profesionales de la
pagina institucional de la Licenciatura en Horticultura. Debera descargarlos, llenarlos
con su informacién y hacerlos llegar junto con la documentacion correspondiente al
responsable de PP antes de las fechas limite publicadas semestralmente.

2. Cada semestre el docente responsable de PP proporcionara el calendario de fechas
limite para recepcion de documentos para cualquier tramite de PP, el cual sera
publicado en la pagina institucional de la Licenciatura, por lo que el estudiante debe
revisar este calendario y considerarlo para su proceso.

IX. REGISTRO E INICIO DE PP

1. Solicitar al docente responsable de las Practicas Profesionales la oferta de
instituciones receptoras.

2. En caso de que el estudiante desee hacer sus PP en una empresa o institucion que
no se encuentre en la cartera de instituciones en ese momento, podra evaluarse y de
ser pertinente, se establecera contacto con la misma para iniciar una colaboracion y
que se incorpore a la oferta de la Licenciatura.

3. Para el registro de las PP, el estudiante entregara al responsable de Practicas
Profesionales el Formato HAM-PPO01 firmado por la institucién o empresa receptora,
mismo que funge como aceptacion de la empresa o institucion de que el pasante haga
ahi sus PP, asi como la documentacion indicada en ese mismo formato lo cual sera
analizado por la comisién de PP.

4. La comision sesionara y notificara los casos aprobados al Consejo Interno de la
LHAM. Los casos no aprobados seran notificados al solicitante.

5. Una vez que sesiona el Consejo Interno, el registro se ha formalizado. En caso de
requerirse, el coordinador de carrera elaborara una carta de presentacion que sera
firmada de recibido por el encargado de la institucion o empresa seleccionada.

6. Con la finalidad de que el estudiante pueda iniciar sus PP sin contratiempos, se le
permitira registrar su inicio de PP en cualquier momento del semestre dentro de las



fechas limites del semestre publicadas por el responsable de las PP. Sin embargo, dada
la variabilidad de las actividades que llevan a cabo los practicantes y de la diversidad y
condiciones de las empresas e instituciones receptoras, es importante que el estudiante
considere la cantidad de horas que podra laborar porque de ello dependera el plazo
que le tomara completar las horas de PP y presentar en el Seminario de PP en el mismo
semestre de su registro o hasta el posterior. Por ello, se sugiere que, el registro de PP
se haga a inicio de semestre de tal manera que pueda participar en el Seminario de PP
de la Licenciatura el mismo semestre.

X. DEL SEGUIMIENTO

1. Al cumplimiento del 50% de las Practicas Profesionales el alumno elaborara un
informe parcial mediante el formato HAM-PP02, dirigido al docente responsable en
turno.

2. Si las condiciones en la Instituciéon o la empresa no son adecuadas o por alguna
razon no hay buena relacion con el practicante, se podra terminar la relacion mediante
el formato HAM-PPO04. En el caso de convenios establecidos entre la UAQ y la empresa
o institucion receptora, el responsable de las Practicas Profesionales se comunicara
con el receptor para subsanar cualquier diferencia.

3. Las horas cumplidas podran ser tomadas a cuenta siempre y cuando se justifique la
finalizacion anticipada de las Practicas en la institucion o empresa en cuestion.

XI. DEL TERMINO

1. Al cumplimiento del 100% de las Practicas Profesionales el alumno debera entregar
los siguientes documentos:

a) Informe final. Consiste en el formato HAM-PP0O3 y un informe detallado de
sus actividades, de tres a cinco cuartillas de extension y debera contener
sello y visto bueno del responsable de la empresa o institucion.

b) Informe sobre el desempefio del estudiante. Consiste en el formato HAM-
PPO5 en el que la institucion o empresa receptora hace un breve informe
sobre el desempefio del alumno.

c) Informe del estudiante sobre la empresa o institucién receptora. Consiste en
el formato HAM-PPOG6, en el que el estudiante detallara las condiciones de
trabajo y las experiencias obtenidas en la institucién o empresa receptora.
Este documento no lleva la firma de la empresa o institucion receptora.

2. La documentacién previamente descrita para finalizar el tramite de las PP podra ser
entregada dentro de las fechas limites del semestre publicadas por el responsable de
las PP (ver la seccién VIl de los lineamientos). La documentacién sera revisada y en
caso de que se apruebe pasara al Consejo Interno de la Licenciatura. En caso negativo
se informara al estudiante. Una vez que la documentacion final del estudiante ha sido
aprobada por el Consejo Interno de la Licenciatura, el estudiante podra participar en el



Seminario de PP, actividad con la cual concluye sus PP y para ello recibira de manera
oportuna instrucciones para su presentacion.

3. Aquellos estudiantes que no hayan logrado concluir el 100% de las horas de PP en
la dltima fecha limite del semestre para poder participar en el Seminario de PP del
semestre en curso, y hayan alcanzado al menos el 95% de las horas (380 h para HAM
11 y 632 h para HAM 15) podran presentar una carta en formato libre firmada por la
empresa que informe de sus actividades y el niumero de horas acumuladas. El
responsable de PP y la comision lo revisaran, y en caso de ser aprobado pasara al
Consejo Interno de la Licenciatura. Con ello, se le permitira al estudiante participar en
el Seminario de PP. Lo anterior unicamente tiene el objetivo de apoyar al estudiante en
la celeridad de su proceso para que no espere un segundo Seminario de PP, mas no
implica que haya acreditado las PP. El practicante debera completar el 100% de las
horas y presentar a mas tardar la primera semana del siguiente semestre su tramite
final como indican el punto 1 y 2 de esta seccién de los lineamientos para que pueda
acreditar esta actividad en el periodo inmediato (inicio de semestre). Si la entrega de su
documentacién es posterior, entonces la acreditacién de PP se llevara a cabo en el
periodo ordinario (fin de semestre).

XII. DE LA EVALUACION Y ACREDITACION

El Seminario de PP consiste en una sesioén en la que los estudiantes que han concluido
su trabajo de PP presentan sus experiencias ante la comunidad académica de la
Licenciatura, lo cual sirve de retroalimentacion para la Licenciatura, enriquece y amplia
la vision de los estudiantes de los primeros semestres y fortalece la experiencia de los
practicantes que concluyen esta actividad.

El Seminario de PP se llevara a cabo al término de cada semestre, es decir, a
inicios de los meses de mayo y noviembre, con el apoyo del coordinador de la
Licenciatura. Se invitara a profesores de la Licenciatura a fungir como evaluadores,
quienes con apoyo del formato HAM-PPQO7 haran las observaciones pertinentes con
respecto a las habilidades y desempefio del estudiante. Posteriormente, con base en
las opiniones de los profesores, el responsable de llevar las Practicas Profesionales
unificara criterios para acreditar esta actividad. El acta respectiva es firmada por el
responsable de PP.

XllI. EN CASOS ESPECIALES

Cualquier situacion no prevista en estos lineamientos, que comprometa el desarrollo de
las Practicas Profesionales de algun estudiante, sera resuelta de comun acuerdo entre
el estudiante, la institucion o empresa receptora, el docente responsable de llevar las
Practicas Profesionales y/o el coordinador en turno (referirse al punto X). Cuando el
caso amerite mas atencién y analisis, la situacion se turnara al Consejo interno donde
se buscara la solucion o se integrara una Comisién Evaluadora del caso, misma que
decidira sobre el inicio, suspensién o cancelacion, y término del compromiso contraido
y valorara los avances al momento.



